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Polityka prywatnosci



Jestesmy administratorem
Twoich danych osobowych

Troska o ich bezpieczeristwo to dla nas nie tylko obowigzek, ale
przede wszystkim kwestia zaufania, ktore chcemy wzajemnie
budowat.

Dlatego stworzyliSmy ten dokument.

Znajdziesz w nim informacje o tym, do czego uzywamy Twoich
danych, dlaczego mamy do tego prawo i jak dtugo je
przechowujemy. Dodatkowo, dowiesz sie tutaj, jakie prawa
przystugujg Ci dzieki RODO.

Informacje podzielilismy na dwie czesci:

1. w pierwszej czesci piszemy o Twoich danych — kiedy i jak je
przetwarzamy — informacje przedstawione sg w formie
dedykowanych klauzul informacyjnych;

2. w drugiej czesci wyjasniamy, jak dziatajg ciasteczka (pliki
cookie) oraz inne narzedzia, ktore obserwujg Twojg
aktywnos¢ w sieci w zwigzku z korzystaniem z naszej strony
internetowej.

Aby szybko odnalez¢ informacje, ktére Cie interesujg, skorzystaj
z odnos$nikdw w spisie tresci.
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Kandydaci do pracy

Administrator

NOVA Centrum Edukacyjne Sp. z 0. o.
ul. Widok 8, 00-023 Warszawa

Dane kontaktowe
Administratora

e-mail: warszawa@nova.edu.pl

Inspektor ochrony danych

e-mail: iod@nova.edu.pl

Cele i podstawy prawne przetwarzania

Cel

Podjecie czynnosci niezbednych do zawarcia umowy, na Twoje
zadanie (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

Cel

Realizacja procesu rekrutacyjnego, w zakresie wynikajgcym
wprost z przepiséw prawa, w szczegolnosci art. 22(1) § 1
Kodeksu Pracy (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

Cel

Realizacja procesu rekrutacyjnego, w razie dobrowolnego
udostepnienia przez Ciebie innych danych niz wymagane
przepisami prawa (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

UWAGA: udostepnienie przez kandydata informacji
przekraczajgcych minimalny zakres danych requlowany
prawem pracy to wyrazne dziatanie, rownoznaczne z
wyrazeniem zgody na przetwarzanie tych danych w celu
przeprowadzenia rekrutacji.

Cel

Realizacja prawnie uzasadnionego interesu Administratora
polegajgcego na ustaleniu, dochodzeniu lub obronie przed
roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO, a w razie udostepnienia
danych szczegdlnej kategorii — takze art. 9 ust. 2 lit. f RODO).

Cel

Uwzglednienie Twojej kandydatury przy przysztych
rekrutacjach, w przypadku wyrazenia dodatkowej zgody (art. 6
ust. 1 lit. a RODO).

Czas przechowywania danych

Dane bedg przechowywane zgodnie z przepisami prawa

Jesli z przetwarzaniem mogg wigzacé sie roszczenia zwigzane z
mozliwg dyskryminacjg przy zatrudnieniu, Twoje dane bedg
przechowywane do czasu uptywu okresu przedawnienia tych
roszczen. Wowczas okres przechowywania danych wynosi 3
lata, zgodnie z art. 291 § 1 Kodeksu pracy.

Jezeli zostaniesz zatrudniony, Twoje dane bedziemy dalej
przetwarzac zgodnie z okresami wiasciwymi dla
pracownika/wspotpracownika.

Jezeli okredlone dane przetwarzamy na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit.
RODO) i przed uptywem podstawowego okresu
przechowywania zgtosisz skuteczny, uzasadniony sprzeciw
wobec przetwarzania, wéwczas dane bedg w tym okreslonym
celu przetwarzane krécej, tj. do momentu uwzglednienia
Twojego sprzeciwu.




Jezeli okredlone dane przetwarzamy na podstawie Twojej zgody
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO) i przed uptywem podstawowego
okresu przechowywania wycofasz zgode, wéwczas dane beda
w tym okreslonym celu przetwarzane krécej, tj. do momentu
wycofania zgody.

Zakres danych

Przetwarzamy dane, ktére nam samodzielnie przekazesz, czyli
dane zawarte w dokumentach aplikacyjnych. Sg to w
szczegblnosci Twoje dane kontaktowe, dane na temat Twoich
kwalifikacji czy doswiadczenia.

W toku rekrutacji mozemy tez zebra¢ dodatkowe dane, np.
dane przekazane ustnie w czasie rozmowy rekrutacyjnej.

Zrédto danych

Pozyskujemy dane bezposrednio od Ciebie.

Obowigzek podania danych

Podanie niektérych danych jest obowigzkiem ustawowym
kandydata do umowy o prace, w szczegdlnosci danych, o
ktérych mowa w art. 22(1) § 1 Kodeksu pracy (imie/ imiona i
nazwisko; data urodzenia; dane kontaktowe wskazane przez
Ciebie; wyksztatcenie; kwalifikacje zawodowe; przebieg
dotychczasowego zatrudnienia).

Podanie niektérych danych moze byé tez warunkiem zawarcia
umowy o prace/wspotprace.

Co, jesli nie podasz swoich
danych

Jesli nie podasz danych, ktorych podanie jest obowigzkiem
ustawowym lub umownym, nie bedziemy mogli przeprowadzi¢
procesu rekrutacji, a w konsekwencji Cie zatrudnic.

Odbiorcy danych

Odbiorcy to podmioty zewnetrzne, ktérym przekazujemy Twoje
dane:

- agencje i serwisy rekrutacyjne,

- dostawcy ustug IT, systemdw teleinformatycznych, ustug
hostingu,

- podmioty $wiadczace dla nas ustugi archiwizacyjne,
utylizacyjne,

- podmioty $wiadczace ustugi prawne i doradcze,

- firmy Swiadczace ustugi kurierskie i pocztowe,

- organy panstwowe Iub inne podmioty uprawnione na
podstawie obowigzujgcych przepisow prawa,

- wskazane przez kandydata osoby udzielajgce referencji,

- placowki medyczne prowadzgce badania medycyny pracy (w
razie podjecia decyzji o zatrudnieniu kandydata).

Transfer danych

Nie, nie przekazemy Twoich danych poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

Zautomatyzowane decyzje

Twoje dane nie bedg podlegac¢ decyzji opartej wytacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu,
wywotujgcej skutki prawne lub majgcej podobny istotny wptyw.

Twoje prawa

a) dostepu do swoich danych osobowych —w granicach art.
15 RODO,

b) sprostowania swoich danych osobowych —w granicach art.
16 RODO,




c)

usuniecia swoich danych osobowych — w granicach art. 17
RODO,

d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych — w
granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia swoich danych osobowych — w granicach art.
20 RODO,

f) cofniecia w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie
danych, jezeli to ona byta podstawg przetwarzania, przy
czym nie wptywa to na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przez wycofaniem zgody,

a takze

g) prawo wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec

przetwarzania swoich danych osobowych —w granicach art.
21 RODO - jesli podstawg prawng ich przetwarzania jest
prawnie uzasadniony interes Administratora lub strony
trzeciej (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — sktadajac sprzeciw nalezy
wskaza¢ jego przyczyny zwigzane z Twojg szczegdlng
sytuacja.

Prawo skargi

Jesli uwazasz, ze przetwarzamy Twoje dane osobowe
niezgodnie z prawem, mozesz ztozy¢ skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Wiecej informacji na ten temat
znajdziesz na stronie urzedu.



https://uodo.gov.pl/

Pracownicy i osoby zatrudnione na podstawie umow

cywilnoprawnych

Administrator

NOVA Centrum Edukacyjne Sp. z 0. o.
ul. Widok 8, 00-023 Warszawa

Dane kontaktowe Administratora

e-mail: warszawa@nova.edu.pl

Inspektor ochrony danych

e-mail: iod@nova.edu.pl

Cele i podstawy prawne przetwarz

ania

Cel

Realizacja umowy o prace/umowy cywilnoprawnej (art. 6 ust. 1
lit. b RODO).

Cel

Dotyczy przetwarzania danych zwyktych

Realizacja obowigzkdw Administratora wynikajgcych ze
stosunku pracy, w tym m.in. zwigzanych z organizacjg pracy,
zapewnieniem bezpiecznych i higienicznych warunkdw pracy,
przeciwdziataniem dyskryminacji, rozliczaniem naleznosci,
prowadzeniem i archiwizacjg akt osobowych, obowigzkow
Administratora wynikajgcych z przepisdow o ubezpieczeniu
spotecznym, zdrowotnym, podatkach,

Dotyczy przetwarzania danych szczegdlnych kategorii
Realizacja obowigzkdw Administratora w dziedzinie prawa
pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej, w
szczegblnosci danych o zdrowiu, w tym rowniez w ramach 9art.
9 ust. 2 lit. b RODO).

Cel

Realizacja prawnie uzasadnionego interesu Administratora
polegajgcego na ustaleniu, dochodzeniu lub obronie przed
roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO, a w razie udostepnienia
danych szczegdlnej kategorii — takze art. 9 ust. 2 lit. f RODO).

Cel

Cele wskazane w tresci zgdd na przetwarzanie danych
osobowych, jedli takie zgody byty wyrazane (art. 6 ust. 1 lit. a
RODO, art. 9 ust. 2 lit. a RODO).

Cel

Dotyczy danych pozyskanych za pomocg: monitoringu poczty
elektronicznej, monitoringu GPS w samochodach stuzbowych,
monitoringu odwiedzanych stron internetowych: zapewnienie
organizacji pracy umozliwiajgcej petne wykorzystanie czasu
pracy oraz wtasciwego uzytkowania udostepnionych
pracownikowi (lub osobie zatrudnionej na podstawie umowy
cywilnoprawnej) narzedzi pracy (art. 6 ust. 1 lit. f RODO w
zwigzku z art. 22(3) § 1 Kodeksu pracy).

Cel

Dotyczy danych pozyskanych za pomocg monitoringu
wizyjnego: zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw lub
ochrony mienia lub zachowania w tajemnicy informacji, ktorych
ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode (art. 6 ust.
1 lit. f RODO w zwigzku z art. 22(2) § 1 Kodeksu pracy).

Cel

Organizacja wydarzen i inicjatyw spotecznych, w przypadku
wyrazenia checi udziatu (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).




Realizacja uméw z klientami, stuchaczami, kontrahentami

Cel Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
Prowadzenie marketingu produktow i ustug Administratora
wzgledem potencjalnych klientdw i kontrahentéw z

Cel | wykorzystaniem danych osobowych pracownikdéw/oséb

zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych (art. 6
ust. 1 lit. f RODO).

Czas przechowywania danych

Dane bedg przechowywane przez okres 10 lat od konca roku
kalendarzowego, w ktdérym ustat/zostat rozwigzany stosunek
pracy, gdy zostat on nawigzany nie wczesniej niz dnia
01.01.2019r.

Dane bedg przechowywane przez okres 50 lat od konca roku
kalendarzowego, w ktérym ustat/zostat rozwigzany stosunek
pracy, gdy zostat on nawigzany wczesniej niz dnia 01.01.2019 r.

W przypadku osdb zatrudnionych na podstawie umédw
cywilnoprawnych dane bedg przechowywane do czasu uptywu
terminu przedawnienia roszczen wynikajgcych z umowy lub
wygasniecia obowigzkow przechowywania danych
wynikajacych z przepiséw prawa, w szczegdlnosci
przechowywania dokumentow ksiegowych.

Jezeli okredlone dane przetwarzamy na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit.
RODO) i przed uptywem podstawowego okresu
przechowywania zgtosisz skuteczny sprzeciw wobec
przetwarzania, wowczas dane bedg w tym okreslonym celu
przetwarzane krdcej, tj. do momentu uwzglednienia Twojego
sprzeciwu.

Jezeli okredlone dane przetwarzamy na podstawie Twojej zgody
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO) i przed uptywem podstawowego
okresu przechowywania wycofasz zgode, wéwczas dane beda
w tym okreslonym celu przetwarzane krécej, tj. do momentu
wycofania zgody.

Zakres danych

W momencie zatrudnienia przetwarzamy te dane, ktore nam
sam przekazesz. Sg to dane niezbedne do zawarcia umowy o
prace lub umowy cywilnoprawnej, a jesli jeste$ zatrudniony na
podstawie umowy o prace — rowniez dane zwigzane z realizacjg
wielu obowigzkdéw pracodawecy, jak dane na temat cztonkow
Twojej rodziny, dane na temat Twojej niepetnosprawnosci czy
dane dotyczace Twojej zdolnosci do pracy.

W toku trwania umowy o prace lub umowy cywilnoprawne;j
pozyskujemy szereg nowych danych o Tobie. Sg to np. dane o
odbytych przez Ciebie szkoleniach, dane na temat korzystania
przez Ciebie z benefitéw pracowniczych, Twoj wizerunek i
szereg innych danych, ktérych katalog moze réznic sie w
poszczegdlnych etapach trwania umowy o prace lub umowy
cywilnoprawne;j.




Zrédto danych

Standardowo pozyskujemy dane bezposrednio od Ciebie.

W wyjatkowych sytuacjach pozyskujemy te dane z innych niz Ty
zrédet. Przyktadem takiej sytuacji jest wezwanie od komornika
do zajecia Twojego wynagrodzenia. Innym przyktadem jest
sytuacja, kiedy pytamy naszych klientéw o satysfakcje z obstugi
—wowczas to od nich otrzymujemy Twoje dane osobowe w
postaci ich opinii na Twoj temat.

Obowigzek podania danych

Podanie niektérych danych jest obowigzkiem ustawowym
pracownika zatrudnionego na podstawie umowy o prace, w
szczegdlnosci danych, o ktdrych mowa w art. 22(1) Kodeksu

pracy.

Podanie niektérych danych moze byé tez warunkiem zawarcia
umowy o prace lub umowy cywilnoprawne;j.

Co, jesli nie podasz swoich
danych

Jesli nie podasz danych, ktorych podanie jest obowigzkiem
ustawowym lub umownym, nie bedziemy mogli Cie zatrudnié
lub zrealizowa¢ Twoich uprawnien / naszych obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw szczegdlnych.

Odbiorcy danych

Odbiorcy to podmioty zewnetrzne, ktérym przekazujemy Twoje
dane:

- organy panstwowe lub inne podmioty uprawnione na
podstawie przepisow, jesli jest to niezbedne do realizacji
obowigzkdw prawnych,

- nasi klienci,

- nasi dostawcy, w tym dostawcy ustug, o ktérych mowa nizej,
- podmioty, ktére dostarczajg nam narzedzia IT do
przechowywania Twoich danych lub podmioty, ktére maja
dostep do Twoich danych w ramach prowadzonych prac
serwisowych w systemach IT,

- podmioty audytujgce naszg dziatalnosé,

- podmioty Swiadczace ustugi ksiegowe, kadrowe lub prawne,
- uzytkownicy strony internetowej, medidw spotecznosciowych
lub inna publicznosé¢, w przypadku upublicznienia Twoich
danych,

- firmy utylizujgce lub archiwizujgce dokumenty i inne nosniki,
- firmy Swiadczace ustugi kurierskie i pocztowe,

- placéwki medyczne,

- banki, zaktady ubezpieczen oraz pozostate instytucje
finansowe i ptatnicze,

- firmy Swiadczace ustugi ochroniarskie, kontroli dostepu i
monitorujgce wykorzystanie narzedzi pracy,

- firmy przeprowadzajgce szkolenia.

Transfer danych

Nie, nie przekazemy Twoich danych poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

Zautomatyzowane decyzje

Twoje dane nie bedg podlegac¢ decyzji opartej wytacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu,
wywotujgcej skutki prawne lub majgcej podobny istotny wptyw.

a) dostepu do swoich danych osobowych —w granicach art.
15 RODO,




Twoje prawa

b) sprostowania swoich danych osobowych —w granicach art.
16 RODO,

¢) usuniecia swoich danych osobowych — w granicach art. 17
RODO,

d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych — w
granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia swoich danych osobowych — w granicach art.
20 RODO,

f) cofniecia w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie
danych, jezeli to ona byta podstawg przetwarzania, przy
czym nie wptywa to na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przez wycofaniem zgody,

a takze

g) prawo wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec

przetwarzania swoich danych osobowych —w granicach art.
21 RODO - jesli podstawg prawng ich przetwarzania jest
prawnie uzasadniony interes Administratora lub strony
trzeciej (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — sktadajac sprzeciw nalezy
wskazaé jego przyczyny zwigzane z Twojg szczegdlng
sytuacja.

Prawo skargi

Jesli uwazasz, ze przetwarzamy Twoje dane osobowe
niezgodnie z prawem, mozesz ztozy¢ skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Wiecej informacji na ten temat
znajdziesz na stronie urzedu.



https://uodo.gov.pl/

Monitoring wizyjny (osoby na nagraniach)

Administrator

NOVA Centrum Edukacyjne Sp. z 0. o.
ul. Widok 8, 00-023 Warszawa

Dane kontaktowe Administratora

e-mail: warszawa@nova.edu.pl

Inspektor ochrony danych

e-mail: iod@nova.edu.pl

Cele i podstawy prawne przetwarzania

Cel

Zapewnienie bezpieczenstwa osdb i mienia na terenie
Administratora poprzez rejestrowanie wizerunkow oséb na nim
przebywajacych (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Cel

W przypadku pracownikéw Administratora celem
monitorowania jest rowniez zachowanie w tajemnicy
informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na
szkode (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Cel

Realizacja prawnie uzasadnionego interesu Administratora
polegajgcego na ustaleniu, dochodzeniu lub obronie przed
roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Czas przechowywania danych

Podstawowy okres przechowywania danych z monitoringu to
wewnetrznie serwery firmy od zarejestrowania nagrania.

Jesli z przetwarzaniem mogg wigzac sie roszczenia, dane bedg
przetwarzane do czasu uptywu terminu przedawnienia
roszczen.

Jezeli okre$lone dane przetwarzamy na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit.
RODO) i przed uptywem podstawowego okresu
przechowywania zgtosisz skuteczny sprzeciw wobec
przetwarzania, wowczas dane bedg w tym okreslonym celu
przetwarzane krdcej, tj. do momentu uwzglednienia Twojego
sprzeciwu.

Zakres danych

Twoj wizerunek.

Zrédto danych

Ty jeste$ zrédtem danych, nie pozyskujemy Twojego wizerunku
od innych podmiotéw.

Obowigzek podania danych

Podanie danych nie jest wymogiem umownym ani ustawowym.

Co, jesli nie podasz swoich
danych

Brak skutkéw z uwagi na powyzsze. Jednoczesnie nie ma
technicznej mozliwosci wejscia na teren Administratora, nie
bedac jednoczesnie nagranym za pomocg kamer monitoringu.

Odbiorcy danych

Odbiorcy to podmioty zewnetrzne, ktérym przekazujemy Twoje
dane:

- organy panstwowe lub inne podmioty uprawnione na
podstawie przepisow, jesli jest to niezbedne do realizacji
obowigzkdw prawnych,

- podmioty, ktére dostarczajg nam narzedzia IT do
przetwarzania Twoich danych,




- podmioty Swiadczace pomoc prawng

Transfer danych

Nie, nie przekazemy Twoich danych poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

Twoje prawa

a) dostepu do swoich danych osobowych —w granicach art.
15 RODO,

b) sprostowania swoich danych osobowych —w granicach art.
16 RODO,

¢) usuniecia swoich danych osobowych — w granicach art. 17
RODO,

d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych —w
granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia swoich danych osobowych — w granicach art.
20 RODO,

f) cofniecia w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie
danych, jezeli to ona byta podstawg przetwarzania, przy
czym nie wptywa to na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przez wycofaniem zgody,

a takze

g) prawo wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec
przetwarzania swoich danych osobowych —w granicach art.
21 RODO - jesli podstawg prawng ich przetwarzania jest
prawnie uzasadniony interes Administratora lub strony
trzeciej (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — sktadajac sprzeciw nalezy
wskazaé jego przyczyny zwigzane z Twojg szczegdlng
sytuacja.

Prawo skargi

Jesli uwazasz, ze przetwarzamy Twoje dane osobowe
niezgodnie z prawem, mozesz ztozy¢ skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Wiecej informacji na ten temat
znajdziesz na stronie urzedu.



https://uodo.gov.pl/

Rekrutacja stuchaczy

Administrator

NOVA Centrum Edukacyjne Sp. z 0. o.
ul. Widok 8, 00-023 Warszawa

Dane kontaktowe Administratora

e-mail: warszawa@nova.edu.pl

Inspektor ochrony danych

e-mail: iod@nova.edu.pl

Cele i podstawy prawne przetwarzania

Realizacja czynnosci poprzedzajgcych zawarcie umowy o
Swiadczenie ustug edukacyjnych oraz obowigzkdw prawnych
zwigzanych z rekrutacjg kandydatow na stuchaczy (art. 6 ust. 1
lit. b RODO).

Przeprowadzenie procesu rekrutacji kandydatéw na stuchaczy,
obejmujgce w szczegdlnosci przyjmowanie zgtoszen, ocene
kandydatur, weryfikacje dokumentow oraz biezgcy kontakt z
kandydatem.

Realizacja obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa (art. 6
ust. 1 lit. c RODO).

Cel

Realizacja prawnie uzasadnionego interesu Administratora
polegajgcego na ustaleniu, dochodzeniu lub obronie przed
roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO, a w przypadku pozyskania
danych szczegdlnej kategorii — art. 9 ust. 2 lit. f RODO).

Czas przechowywania danych

Dane bedg przechowywane przez okres zgodny ustawg

Jezeli okredlone dane muszg by¢ przechowywane przez okres
wynikajacy z przepisdéw szczegdlnych, wowczas dane bedg
przechowywane zgodnie z tymi przepisami.

Jezeli okredlone dane przetwarzamy na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit.
RODO) i przed uptywem podstawowego okresu
przechowywania zgtosisz uzasadniony sprzeciw wobec
przetwarzania, wowczas dane bedg w tym okreslonym celu
przetwarzane krdcej, tj. do momentu uwzglednienia Twojego
sprzeciwu.

Zrédto danych

Standardowo pozyskujemy dane bezposrednio od Ciebie.

Obowigzek podania danych

Podanie danych jest konieczne dla zawarcia i pézniejszego
wykonania umowy o $swiadczenie ustug edukacyjnych.

Co, jesli nie podasz swoich
danych

Jesli nie podasz danych lub nie poda ich podmiot, ktéry
zapisuje Cie na wybrane ustugi edukacyjne, ustuga nie bedzie
mogta zostaé zrealizowana.

Odbiorcy danych

Odbiorcy to podmioty zewnetrzne, ktérym przekazujemy Twoje
dane:

- organy panstwowe lub inne podmioty uprawnione na
podstawie przepisow, jesli jest to niezbedne do realizacji
obowigzkdow prawnych, w tym zwigzane z edukacjg,




- dostawcy zewnetrznych systemow teleinformatycznych,
Swiadczgcy wsparcie i dostarczajgcy rozwigzania informatyczne,
- podmioty $wiadczgce ustugi ksiegowe, audytorskie, doradcze
lub prawne,

- firmy utylizujgce lub archiwizujgce dokumenty i inne nosniki,
- banki oraz pozostate instytucje finansowe i ptatnicze,

- firmy Swiadczace ustugi kurierskie i pocztowe.

Transfer danych

Nie, nie przekazemy Twoich danych poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

Zautomatyzowane decyzje

Twoje dane nie bedg podlegac¢ decyzji opartej wytacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu,
wywotujgcej skutki prawne lub majgcej podobny istotny wptyw.

Twoje prawa

a) dostepu do swoich danych osobowych —w granicach art.
15 RODO,

b) sprostowania swoich danych osobowych —w granicach art.
16 RODO,

¢) usuniecia swoich danych osobowych — w granicach art. 17
RODO,

d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych — w
granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia swoich danych osobowych — w granicach art.
20 RODO,

f) cofniecia w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie
danych, jezeli to ona byta podstawg przetwarzania, przy
czym nie wptywa to na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przez wycofaniem zgody,

a takze

g) prawo wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec
przetwarzania swoich danych osobowych —w granicach art.
21 RODO - jesli podstawg prawng ich przetwarzania jest
prawnie uzasadniony interes Administratora lub strony
trzeciej (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — sktadajac sprzeciw nalezy
wskaza¢ jego przyczyny zwigzane z Twojg szczegdlng
sytuacja.

Prawo skargi

Jesli uwazasz, ze przetwarzamy Twoje dane osobowe
niezgodnie z prawem, mozesz ztozy¢ skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Wiecej informacji na ten temat
znajdziesz na stronie urzedu.

Stuchacze

Administrator

NOVA Centrum Edukacyjne Sp. z 0. o.
ul. Widok 8, 00-023 Warszawa

Dane kontaktowe Administratora

e-mail: warszawa@nova.edu.pl
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Inspektor ochrony danych

e-mail: iod@nova.edu.pl

Cele i podstawy prawne przetwarz

ania

Cel

Realizacja umowy o Swiadczenie ustug edukacyjnych lub
podjecie dziatan przed zawarciem umowy, na zadanie klienta
lub osoby dziatajgcej w jego imieniu lub na jego rzecz,
wyrazone w dowolny sposdb, np. poprzez wypetnienie
formularza zapisu na stronie www (art. 6 ust. 1 lit. b RODO —
jesli jestes stuchaczem; art. 6 ust. 1 lit. f RODO — jedli jestes
osobg fizyczng dziatajgcg w imieniu lub na rzecz stuchacza).

Cel

Realizacja obowigzkdw wynikajgcych z przepisow prawa, w
szczegoblnosci: kursy i zajecia szkolne podatkowych i
rachunkowych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

Cel

Przeprowadzenie procesu rozpatrzenia reklamacji
realizowanych ustug z wraz z realizacjg niezbednych dziatan
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO)

Cel

Realizacja prawnie uzasadnionego interesu Administratora
polegajgcego na ustaleniu, dochodzeniu lub obronie przed
roszczeniami wynikajgcymi z umowy o $wiadczenie ustug
edukacyjnych (art. 6 ust. 1 lit. f RODO, a w przypadku
pozyskania danych szczegdlnej kategorii —art. 9 ust. 2 lit. f
RODO).

Czas przechowywania danych

Dane bedg przechowywane przez okres zgodnie z zapisami
ustawy

Dane pochodzace z reklamacji bedg przechowywane przez
okres zgodnie z zapisami ustawy

Jezeli okredlone dane muszg by¢ przechowywane przez okres
wynikajacy z przepisdéw szczegdlnych, wowczas dane beda
przechowywane przez okres zgodnie z zapisami ustawy

Jezeli okredlone dane przetwarzamy na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit.
RODO) i przed uptywem podstawowego okresu
przechowywania zgtosisz uzasadniony sprzeciw wobec
przetwarzania, wowczas dane bedg w tym okreslonym celu
przetwarzane krdcej, tj. do momentu uwzglednienia Twojego
sprzeciwu.

Zakres danych

Zrédto danych

Standardowo pozyskujemy dane bezposrednio od Ciebie.

Obowigzek podania danych

Podanie danych jest konieczne dla zawarcia i pézniejszego
wykonania umowy na ustugi edukacyjne.

Co, jesli nie podasz swoich
danych

Jesli nie podasz danych lub nie poda ich podmiot, ktéry
zapisuje Cie na wybrane ustugi edukacyjne, ustuga nie bedzie
mogta zostaé zrealizowana.




Odbiorcy danych

Odbiorcy to podmioty zewnetrzne, ktérym przekazujemy Twoje
dane:

- organy panstwowe lub inne podmioty uprawnione na
podstawie przepisow, jesli jest to niezbedne do realizacji
obowigzkdow prawnych, w tym zwigzane z edukacjg,

- dostawcy zewnetrznych systemow teleinformatycznych,
Swiadczgcy wsparcie i dostarczajgcy rozwigzania informatyczne,
- podmioty Swiadczgce ustugi ksiegowe, audytorskie,
windykacyjne, doradcze lub prawne,

- firmy utylizujgce lub archiwizujgce dokumenty i inne nosniki,

- banki oraz pozostate instytucje finansowe i ptatnicze,

- firmy Swiadczace ustugi kurierskie i pocztowe.

Transfer danych

Nie, nie przekazemy Twoich danych poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

Zautomatyzowane decyzje

Twoje dane nie bedg podlegac¢ decyzji opartej wytacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu,
wywotujgcej skutki prawne lub majgcej podobny istotny wptyw.

Twoje prawa

a) dostepu do swoich danych osobowych —w granicach art.
15 RODO,

b) sprostowania swoich danych osobowych —w granicach art.
16 RODO,

¢) usuniecia swoich danych osobowych —w granicach art. 17
RODO,

d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych —w
granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia swoich danych osobowych —w granicach art.
20 RODO,

f) cofniecia w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie
danych, jezeli to ona byta podstawg przetwarzania, przy
czym nie wptywa to na zgodnos¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przez wycofaniem zgody,

a takze
g) prawo wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu

wobec przetwarzania swoich danych osobowych — w
granicach art. 21 RODO — jesli podstawg prawng ich
przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes
Administratora lub strony trzeciej (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO) - sktadajgc sprzeciw nalezy wskazaé jego
przyczyny zwigzane z Twojg szczegdlng sytuacja.

Prawo skargi

Jesli uwazasz, ze przetwarzamy Twoje dane osobowe
niezgodnie z prawem, mozesz ztozy¢ skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Wiecej informacji na ten temat
znajdziesz na stronie urzedu.
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Konto Stuchacza

NOVA Centrum Edukacyjne Sp. z 0. o.

Administrator ul. Widok 8, 00-023 Warszawa

Dane kontaktowe Administratora | e-mail: warszawa@nova.edu.pl

Inspektor ochrony danych e-mail: iod@nova.edu.pl

Cele i podstawy prawne przetwarzania




Cel

Realizacja ustugi prowadzenia konta (art. 6 ust. 1 lit. b).

Cel

Realizacja prawnie uzasadnionego interesu Administratora
polegajgcego na ustaleniu, dochodzeniu lub obronie przed
roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Cel

Cele wskazane w tresci zgdd na przetwarzanie danych
osobowych, jedli takie zgody byty wyrazane (art. 6 ust. 1 lit. a
RODO).

Uwaga: udostepnienie innych danych niz zqgdane przez
Administratora lub danych oznaczonych jako opcjonalne to
wyrazne dziatanie, rownoznaczne z wyrazeniem zgody na
przetwarzanie danych osobowych w celach, w jakich zostaty
udostepnione.

Czas przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres zgodnie z
zapisami ustawy

Jezeli okredlone dane przetwarzamy na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit.
RODO) i przed uptywem podstawowego okresu
przechowywania zgtosisz skuteczny sprzeciw wobec
przetwarzania, wowczas dane bedg w tym okreslonym celu
przetwarzane krdcej, tj. do momentu uwzglednienia Twojego
sprzeciwu.

Jezeli okredlone dane przetwarzamy na podstawie Twojej zgody
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO) i przed uptywem podstawowego
okresu przechowywania wycofasz zgode, wéwczas dane beda
w tym okreslonym celu przetwarzane krécej, tj. do momentu
wycofania zgody.

Zrédto danych

Standardowo pozyskujemy dane bezposrednio od Ciebie.

Obowigzek podania danych

Podanie niektérych danych jest konieczne dla zawarcia i
podzniejszego wykonania umowy.

Co, jesli nie podasz swoich
danych

Jesli nie podasz danych, ktorych podanie jest warunkiem
zawarcia umowy, umowa nie bedzie mogta zostaé zawarta.

Odbiorcy danych

Odbiorcy to podmioty zewnetrzne, ktérym przekazujemy Twoje
dane:

- organy panstwowe lub inne podmioty uprawnione na
podstawie przepisow, jesli jest to niezbedne do realizacji
obowigzkdéw prawnych,

- nasi dostawcy, w tym dostawcy ustug, o ktérych mowa nizej,
- podmioty, ktére dostarczajg nam narzedzia IT do
przechowywania Twoich danych lub podmioty, ktére maja
dostep do Twoich danych w ramach prowadzonych prac
serwisowych w systemach IT,

- podmioty audytujgce nasza dziatalnos¢, swiadczace ustugi
ksiegowe lub prawne,

- firmy utylizujgce lub archiwizujgce dokumenty i inne nosniki,
- firmy Swiadczace ustugi kurierskie i pocztowe,

- banki oraz pozostate instytucje finansowe i ptatnicze.




Transfer danych

Nie, nie przekazemy Twoich danych poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

Zautomatyzowane decyzje

Twoje dane nie bedg podlegac¢ decyzji opartej wytacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu,
wywotujgcej skutki prawne lub majgcej podobny istotny wptyw.

Twoje prawa

a) dostepu do swoich danych osobowych —w granicach art.

15 RODO,

b) sprostowania swoich danych osobowych —w granicach art.
16 RODO,

¢) usuniecia swoich danych osobowych — w granicach art. 17
RODO,

d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych — w
granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia swoich danych osobowych — w granicach art.
20 RODO,

f) cofniecia w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie
danych, jezeli to ona byta podstawg przetwarzania, przy
czym nie wptywa to na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przez wycofaniem zgody,

a takze

g) prawo wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec
przetwarzania swoich danych osobowych —w granicach art.
21 RODO - jesli podstawg prawng ich przetwarzania jest
prawnie uzasadniony interes Administratora lub strony
trzeciej (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — sktadajac sprzeciw nalezy
wskazaé jego przyczyny zwigzane z Twojg szczegdlng
sytuacja.

Prawo skargi

Jesli uwazasz, ze przetwarzamy Twoje dane osobowe
niezgodnie z prawem, mozesz ztozy¢ skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Wiecej informacji na ten temat

znajdziesz na stronie urzedu.

Kontrahenci i ich przed

stawiciele

Administrator

NOVA Centrum Edukacyjne Sp. z 0. o.
ul. Widok 8, 00-023 Warszawa

Dane kontaktowe Administratora

e-mail: warszawa@nova.edu.pl

Inspektor ochrony danych

e-mail: iod@nova.edu.pl

Cele i podstawy prawne przetwarz

ania

Cel

Realizacja umowy z kontrahentem lub podjecie dziatan przed
zawarciem umowy, na zadanie kontrahenta, wyrazone w
dowolny sposdb (art. 6 ust. 1 lit. b RODO — jesli jestes
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kontrahentem; art. 6 ust. 1 lit. f RODO — jesli jestes osobg
fizyczng dziatajgcg w imieniu lub na rzecz kontrahenta).

Realizacja obowigzkdw wynikajgcych z przepiséw prawa, w

Cel szczegdlnosci podatkowych i rachunkowych (art. 6 ust. 1 lit. c
RODO).
Realizacja prawnie uzasadnionego interesu Administratora
Cel polegajgcego na ustaleniu, dochodzeniu lub obronie przed

roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Czas przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z zapisami
ustawy

Okreslone dane bedg tez przechowywane do czasu wygasniecia
obowigzkdow przechowywania danych wynikajgcych z przepisow
szczegdlnych, w szczegdlnosci przechowywania dokumentéw
ksiegowych.

Jezeli okredlone dane przetwarzamy na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit.
RODO) i przed uptywem podstawowego okresu
przechowywania zgtosisz skuteczny sprzeciw wobec
przetwarzania, wowczas dane bedg w tym okreslonym celu
przetwarzane krdcej, tj. do momentu uwzglednienia Twojego
sprzeciwu.

Zakres danych

Naszym kontrahentem jest instytucja (np. spétka), a my
przetwarzamy dane osdb dziatajgcych w jej imieniu np. prezesa,
petnomocnika czy oséb kontaktowych. Zazwyczaj sg to dane
zgodnie z zapisami ustawy

W toku trwania umowy z kontrahentem pozyskujemy lub
przetwarzamy dalsze dane, jak np. dane na temat
wystawionych przez kontrahenta faktur.

Zrédto danych

Standardowo pozyskujemy dane bezposrednio od Ciebie.

Twoje dane osobowe mogg zostac rowniez pozyskane z innego

Zrédfa, np. od naszego kontrahenta - spoétki, jezeli jestes jej
pracownikiem lub reprezentantem.

Obowigzek podania danych

Podanie niektérych danych jest konieczne dla zawarcia i
podzniejszego wykonania umowy.

Co, jesli nie podasz swoich
danych

Jesli nie podasz danych, ktorych podanie jest warunkiem
zawarcia lub realizacji umowy, umowa nie bedzie mogta zostac
zawarta lub by¢ wtasciwie realizowana.

Odbiorcy danych

Odbiorcy to podmioty zewnetrzne, ktérym przekazujemy Twoje
dane:

- organy panstwowe lub inne podmioty uprawnione na
podstawie przepisow, jesli jest to niezbedne do realizacji
obowigzkdéw prawnych,

- dostawcy zewnetrznych systemow teleinformatycznych,
Swiadczgcy wsparcie i dostarczajgcy rozwigzania informatyczne,
- podmioty audytujgce naszg dziatalnosé,

- podmioty Swiadczace ustugi ksiegowe, doradcze prawne lub
windykacyjne,




- firmy utylizujgce lub archiwizujgce dokumenty i inne nosniki,
- firmy Swiadczace ustugi kurierskie i pocztowe,
- banki oraz pozostate instytucje finansowe i ptatnicze.

Transfer danych

Nie, nie przekazemy Twoich danych poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

Zautomatyzowane decyzje

Twoje dane nie bedg podlegac¢ decyzji opartej wytacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu,
wywotujgcej skutki prawne lub majgcej podobny istotny wptyw.

Twoje prawa

a) dostepu do swoich danych osobowych —w granicach art.
15 RODO,

b) sprostowania swoich danych osobowych —w granicach art.
16 RODO,

¢) usuniecia swoich danych osobowych — w granicach art. 17
RODO,

d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych — w
granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia swoich danych osobowych — w granicach art.
20 RODO,

f) cofniecia w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie
danych, jezeli to ona byta podstawg przetwarzania, przy
czym nie wptywa to na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przez wycofaniem zgody,

a takze

g) prawo wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec
przetwarzania swoich danych osobowych —w granicach art.
21 RODO - jesli podstawg prawng ich przetwarzania jest
prawnie uzasadniony interes Administratora lub strony
trzeciej (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — sktadajac sprzeciw nalezy
wskaza¢ jego przyczyny zwigzane z Twojg szczegdlng
sytuacja.

Prawo skargi

Jesli uwazasz, ze przetwarzamy Twoje dane osobowe
niezgodnie z prawem, mozesz ztozy¢ skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Wiecej informacji na ten temat

znajdziesz na stronie urzedu.

Odbiorcy komunikatow marketingowych

Administrator

NOVA Centrum Edukacyjne Sp. z 0. o.
ul. Widok 8, 00-023 Warszawa

Dane kontaktowe Administratora

e-mail: warszawa@nova.edu.pl

Inspektor ochrony danych

e-mail: iod@nova.edu.pl
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Cele i podstawy prawne przetwarzania

Cel

Realizacja prawnie uzasadnionego interesu Administratora
polegajgcego na marketingu wtasnych produktéw i ustug (art. 6
ust. 1 lit. f RODO) przy wykorzystaniu nastepujgcych form
komunikacji:

-sms

-telefoniczny

-mailowy

UWAGA: zastosowanie niektorych form komunikacji wymaga
wyrazenia odrebnej zgody na zastosowanie tego kanafu.
Dotyczy to wiadomosci e-mail oraz rozmow gtosowych i SMS-
ow (art. 398 Prawa komunikacji elektronicznej).

Cel

Realizacja prawnie uzasadnionego interesu Administratora
polegajgcego na ustaleniu, dochodzeniu lub obronie przed
roszczeniami zwigzanymi z wysytkg komunikatow
marketingowych, jezeli takie zostang zgtoszone (art. 6 ust. 1 lit.
f RODO).

Cel

Cele wskazane w tresci zgdd na przetwarzanie danych
osobowych, jedli takie zgody byty wyrazane (art. 6 ust. 1 lit. a
RODO).

Czas przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z zapisami
ustawy

Jezeli zgtosisz okreslone roszczenia zwigzane z realizowang
przez nas wysytkg komunikatéw marketingowych, dane bedg
przechowywane do czasu uptywu termindw przedawnienia
tych roszczen.

Jezeli okredlone dane przetwarzamy na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit.
RODO) i przed uptywem podstawowego okresu
przechowywania zgtosisz skuteczny sprzeciw wobec
przetwarzania, wowczas dane bedg w tym okreslonym celu
przetwarzane krdcej, tj. do momentu uwzglednienia Twojego
sprzeciwu (chyba ze sprzeciw dotyczy przetwarzania na
potrzeby marketingu bezposredniego — wéwczas nie ma
wymogu uzasadniania sprzeciwu).

Jezeli okredlone dane przetwarzamy na podstawie Twojej zgody
(art. 6 ust. 1 lit. a RODO) i przed uptywem podstawowego
okresu przechowywania wycofasz zgode, wéwczas dane beda
w tym okreslonym celu przetwarzane krécej, tj. do momentu
wycofania zgody.

Zrédto danych

Standardowo pozyskujemy dane bezposrednio od Ciebie.

Obowigzek podania danych

Podanie danych nie jest ani wymogiem umownym, ani
ustawowym.

Co, jesli nie podasz swoich
danych

Brak skutku z uwagi na powyzsze.




Odbiorcy danych

Odbiorcy to podmioty zewnetrzne, ktérym przekazujemy Twoje
dane:

- dostawcy zewnetrznych systemow teleinformatycznych,
Swiadczgcy wsparcie i dostarczajgcy rozwigzania informatyczne,
- podmioty $wiadczgce ustugi wysytki komunikatéw
marketingowych na nasze zlecenie,

- firmy Swiadczace ustugi kurierskie i pocztowe,

- firmy utylizujgce lub archiwizujgce dokumenty i inne nosniki.

Transfer danych

Nie, nie przekazemy Twoich danych poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

Twoje prawa

a) dostepu do swoich danych osobowych —w granicach art.
15 RODO,

b) sprostowania swoich danych osobowych —w granicach art.
16 RODO,

¢) usuniecia swoich danych osobowych — w granicach art. 17
RODO,

d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych — w
granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia swoich danych osobowych — w granicach art.
20 RODO,

f) cofniecia w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie
danych, jezeli to ona byta podstawg przetwarzania, przy
czym nie wptywa to na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przez wycofaniem zgody,

a takze

g) prawo wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec
przetwarzania swoich danych osobowych —w granicach art.
21 RODO - jesli podstawg prawng ich przetwarzania jest
prawnie uzasadniony interes Administratora lub strony
trzeciej (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — sktadajac sprzeciw nalezy
wskaza¢ jego przyczyny zwigzane z Twojg szczegdlng
sytuacjg, chyba Ze sprzeciw dotyczy przetwarzania na
potrzeby marketingu bezposredniego — wdwczas nie ma
wymogu wskazywania takiej przyczyny.

Prawo skargi

Jesli uwazasz, ze przetwarzamy Twoje dane osobowe
niezgodnie z prawem, mozesz ztozy¢ skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Wiecej informacji na ten temat
znajdziesz na stronie urzedu.
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Windykacja

NOVA Centrum Edukacyjne Sp. z 0. o.

Administrator ul. Widok 8, 00-023 Warszawa

Dane kontaktowe Administratora | e-mail: warszawa@nova.edu.pl

Inspektor ochrony danych e-mail: iod@nova.edu.pl

Cele i podstawy prawne przetwarzania

Dochodzenie roszczen z tytutu nieuregulowanych naleznosci
Cel wynikajgcych z umowy o Swiadczenie ustug edukacyjnych, np.
zalegtosci w optatach czesnego. (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Wykonanie obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa (art. 6
Cel ust. 1 lit. c RODO), zwigzanych z udziatem Administratora w
postepowaniach cywilnych.




Cel

Realizacja prawnie uzasadnionego interesu Administratora
polegajgcego na ustaleniu, dochodzeniu lub obronie przed
roszczeniami, jezeli takie zostang zgtoszone (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO).

Czas przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z zapisami
ustawy

Jezeli okre$lone dane przetwarzamy na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit.
RODO) i przed uptywem podstawowego okresu
przechowywania zgtosisz skuteczny sprzeciw wobec
przetwarzania, wowczas dane bedg w tym okreslonym celu
przetwarzane krdcej, tj. do momentu uwzglednienia Twojego
sprzeciwu (chyba ze sprzeciw dotyczy przetwarzania na
potrzeby marketingu bezposredniego — wdwczas nie ma
wymogu uzasadniania sprzeciwu).

Obowigzek podania danych

Zgodnie z ustawg

Co, jesli nie podasz swoich
danych

Brak mozliwosci realizacji umowy

Odbiorcy danych

Odbiorcy to podmioty zewnetrzne, ktérym przekazujemy Twoje
dane:

- organy panstwowe lub inne podmioty uprawnione na
podstawie przepisow, jesli jest to niezbedne do realizacji
obowigzkdw prawnych,

- dostawcy zewnetrznych systemow teleinformatycznych,
Swiadczgcy wsparcie i dostarczajgcy rozwigzania informatyczne,
- podmioty $wiadczace ustugi ksiegowe, doradcze, prawne lub
windykacyjne,

- firmy utylizujgce lub archiwizujgce dokumenty i inne nosniki,

- firmy Swiadczace ustugi kurierskie i pocztowe.

Transfer danych

Nie, nie przekazemy Twoich danych poza Europejski Obszar
Gospodarczy.

Zautomatyzowane decyzje

Twoje dane nie bedg podlegac¢ decyzji opartej wytacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu,
wywotujgcej skutki prawne lub majgcej podobny istotny wptyw.

Twoje prawa

a) dostepu do swoich danych osobowych —w granicach art. 15
RODO,

b) sprostowania swoich danych osobowych —w granicach art.
16 RODO,

¢) usuniecia swoich danych osobowych —w granicach art. 17
RODO,

d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych —w
granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia swoich danych osobowych —w granicach art.
20 RODO,




f) cofniecia w dowolnym momencie zgody na przetwarzanie
danych, jezeli to ona byta podstawg przetwarzania, przy
czym nie wptywa to na zgodnos¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przez wycofaniem zgody,

a takze
g) prawo wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu

wobec przetwarzania swoich danych osobowych — w
granicach art. 21 RODO — jesli podstawg prawng ich
przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes
Administratora lub strony trzeciej (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO) - sktadajgc sprzeciw nalezy wskazaé jego
przyczyny zwigzane z Twojg szczegdlng sytuacjg, chyba
ze sprzeciw dotyczy przetwarzania na potrzeby
marketingu bezposredniego — wdwczas nie ma wymogu
wskazywania takiej przyczyny.

Prawo skargi Jesli uwazasz, ze przetwarzamy Twoje dane osobowe
niezgodnie z prawem, mozesz ztozy¢ skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Wiecej informacji na ten temat
znajdziesz na stronie urzedu.

Pliki cookie

|. Czym sa pliki cookie

1. Pliki cookie to niewielkie pliki tekstowe, ktdre zapisujg sie na Twoim komputerze lub smartfonie, gdy
wyswietlasz naszg strone internetowa. Istniejg rézne rodzaje plikdw cookie. My podzielilismy je dla
Ciebie na dwie grupy:

a) niezbedne do korzystania z naszej strony internetowej,
b) pozostate.

2. Dzieki niezbednym plikom cookie nasza strona jest stabilna. Pliki te mierzg ruch i zabezpieczajg nas
przed przecigzeniem strony. Zapamietujg Twoje wybory, ktére dotyczg prywatnosci lub tego, jak
wypetniasz nasze formularze. Cookies monitorujg status zalogowania. Te pliki cookie stosujemy
domyslnie. Oznacza to, ze zapisujemy je na Twoim komputerze lub smartfonie, gdy odwiedzasz naszg
strone internetows.

[Art. 399 ust. 3 ustawy Prawo komunikacji elektronicznej]

3. Pozostate pliki cookie wykorzystujemy tylko wtedy, gdy wyrazisz na to zgode.

1. Z jakich plikéw cookie korzystamy

Niezbedne pliki cookie zapewniajg, ze nasza strona i jej podstawowe funkcje dziatajg wtasciwie. Bez nich nie
mozesz prawidtowo korzystaé z naszych ustug online. Nie musimy mie¢ Twojej zgody, aby uzywac tych plikdow.
[Art. 399 ust. 3 ustawy Prawo komunikacji elektronicznej]

Nazwa Cel Okres przechowywania
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Analityczne pliki cookie — nasza strona korzysta z plikéw cookie, ktore dostarcza [nazwa dostawcy
analitycznych plikéw cookie]. Dzieki analitycznym plikom cookie mozemy $ledzi¢ liczby i Zrodta odwiedzin. W
ten sposdb mierzymy i poprawiamy wydajnos¢ naszej strony. Pozwala nam to lepiej rozumieé, ktore
podstrony odwiedzasz najczesciej i jak sie po nich poruszasz. Mozesz nie wyrazi¢ zgody na te pliki cookie.
Twoja decyzja nie bedzie miata wptywu na to, jak dziata nasza strona.

Nazwa Cel Okres przechowywania

Marketingowe pliki cookie — stosujemy te pliki cookie, aby personalizowac tresci, ktére Ci wyswietlamy.
Mozemy wykorzystywa¢ je w naszych kampaniach reklamowych, ktéore prowadzimy na stronach
internetowych podmiotéw trzecich. Jesli wyrazisz zgode na te pliki, mozesz otrzymywac informacje o
stronach internetowych naszych zaufanych partnerdow, na ktorych zareagujesz wczesniej na nasze reklamy.
Mozesz nie wyrazi¢ zgody na te pliki cookie. Twoja decyzja nie bedzie miata wptywu na to, jak dziata nasza
strona. Jesli zrezygnujesz z marketingowych plikéw cookie, wyswietlimy Ci ogdlne i niespersonalizowane
reklamy.

Nazwa Cel Okres przechowywania

Ill. Zgoda na instalacje plikéw cookie

1.

Gdy odwiedzisz naszg strone, wyswietlimy Ci baner z informacjg o tym, ze uzywamy plikdw cookie.
Jesli wybierzesz opcje ,Zezwdl na wszystkie", bedzie to oznaczaé, ze akceptujesz wszystkie pliki
cookie. W ten sposdb potwierdzasz tez, ze wiesz, czym sg pliki cookie, ktérych uzywamy i do jakich
celéw to robimy oraz kiedy przekazujemy dane z tych plikdw naszym partnerom.

Pamietaj, ze nie musimy mie¢ Twojej zgody, aby uzywaé niezbednych plikdw cookie.
[Art. 399 ust. 3 ustawy Prawo komunikacji elektronicznej]

IV. Brak zgody na instalacje plikdw cookie

Jesli nie chcesz, aby nasze pliki cookie byty zapisywane na Twoim urzadzeniu, wybierz opcje ,,Odrzué
wszystkie”. Gdy wybierzesz te opcje, odrzucisz wszystkie pliki, oprécz tych niezbednych.

V. Modyfikowanie ustawien plikdw cookie

Jesli chcesz zarzadzaé swoimi preferencjami, ktére dotyczg plikdw cookie, wybierz opcje
»Spersonalizuj".

VI.Wycofanie zgody




Pamietaj, ze w kazdym momencie mozesz zmieni¢ swoje preferencje, ktére dotyczg zgdd. Aby to
zrobié, kliknij w niebieska ikonke, ktdra przedstawia spinacz. Znajdziesz jg w lewym dolnym rogu
naszej strony.

Zmiany w Polityce Prywatnosci

Jezeli zajdg zmiany w sposobie przetwarzania Twoich danych osobowych, wowczas zaktualizujemy
niniejszg Polityke Prywatnosci, a jej najnowszg wersje zamieScimy na naszej stronie internetowej, z
wyprzedzeniem proporcjonalnym do istotnosci zmiany.



